  АДМИНИСТРАЦИЯ      МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «ВОХТОМСКОЕ»

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                          

          от  20.11.2014 г.                                                                                                    №  72

п. Фоминский  Коношского района

Архангельской области

Об утверждении порядка предоставления информации о деятельности
 администрации муниципального образования «Вохтомское»  
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» администрация  муниципального образования «Вохтомское», 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить порядок доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», согласно приложению 1. 

2. Утвердить перечень коллегиальных органов администрации муниципального образования «Вохтомское»  (комиссий) для обеспечения возможности присутствия на их заседаниях граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений,  государственных органов и органов местного самоуправления,  согласно приложению 2.

3. Утвердить порядок обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений и государственных органов на заседаниях коллегиальных органов администрации  муниципального образования «Вохтомское», согласно приложению 3.

4. Утвердить перечни информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» и лиц, ответственных за ее обновлении  для размещения в здании администрации муниципального образования «Вохтомское» и иных, отведенных для этой цели местах, согласно приложению 4.
       5. Утвердить перечень информации и лиц, ответственных за ее  опубликование в «Вохтомском муниципальном Вестнике», согласно приложению 5.

      6. Назначить ответственными:

6.1. За организацию доступа к информации о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское», осуществление контроля за утвержденным порядком доступа к информации, соответствие информации утвержденным перечням:

6.1.1. При размещении на сайте администрации муниципального образования «Вохтомское» – специалистов администрации, подготовивших муниципальный правовой акт, подлежащий опубликованию (обнародованию).
6.1.2. При опубликовании (обнародовании) – специалистов администрации, подготовивших муниципальный правовой акт, подлежащий опубликованию (обнародованию);

6.1.3. При размещении в здании администрации муниципального образования «Вохтомское» и иных отведенных для этой цели местах, - специалистов администрации.
6.2. За обеспечение присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления  – специалистов администрации, ответственных за организацию работы комиссий.

7. Опубликовать  настоящее постановление  в  Вестнике «Деревенька моя».
9. Контроль за исполнением данного постановления  оставляю за собой
Глава администрации
МО «Вохтомское»                                                                              Е.В.Нефедова
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования
«Вохтомское»
  от  20.11.2014  № 72
(приложение 1)

ПОРЯДОК

доступа к информации о деятельности администрации 

муниципального образования «Вохтомское»
1. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке

1.1. Пользователь информации – гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское». Пользователями информации являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

1.2. Запрос – обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в администрацию муниципального образования «Вохтомское»  либо к ее должностному лицу о предоставлении информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».

1.3. Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское», электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации муниципального образования «Вохтомское».

     Сайт администрации муниципального образования «Вохтомское»  www.adm-voxtoma.ru
2. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское»
Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными, конституционными законами, Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Архангельской  области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское».

3. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности

 администрации муниципального образования «Вохтомское»
Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»  являются:

1) открытость и доступность информации о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское», за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2) достоверность информации о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское» и своевременность ее предоставления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» любым законным способом;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».
4. Информация о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское», доступ к которой ограничен

4.1. Доступ к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральном законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

4.2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа, устанавливается федеральным законом.

5. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации  муниципального образования «Вохтомское»
Доступ к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) администрации муниципального образования «Вохтомское» информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение администрации муниципального образования «Вохтомское» информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение администрацией муниципального образования «Вохтомское» информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией муниципального образования «Вохтомское», и в иных отведенных для этой цели местах;

4) ознакомление пользователя информацией с информацией о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» в помещениях, занимаемых администрацией муниципального образования «Вохтомское»; 

5) присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации муниципального образования «Вохтомское»;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».

6. Форма предоставления информации о деятельности  администрации 
муниципального образования «Вохтомское»

6.1. Информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документ.

       6.2. Форма предоставления информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» устанавливается Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации муниципального образования «Вохтомское» .

6.3. Информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» в устной форме предоставляется пользователю информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам должностных лиц, уполномоченных администрацией  муниципального образования «Вохтомское» на ее предоставление.

6.4. Информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» может быть передана по сетям связи общего пользования.

7. Права пользователя информацией

Пользователь информацией имеет право:

1) получать достоверную информацию о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»;

2) отказаться от получения информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»;

3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», доступ к которой неограничен;

4) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) администрации муниципального образования «Вохтомское», ее должностных лиц, нарушающее право на доступ к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» и установленный порядок его реализации;

5) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».

8. Запрос информации о деятельности

 администрации муниципального образования «Вохтомское»
8.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в администрацию муниципального образования «Вохтомское» с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и(или)  факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское». Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование администрации муниципального образования «Вохтомское», в которую направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

8.3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации.

8.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течении  трех дней со дня его поступления администрации муниципального образования «Вохтомское». Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления  с указанием даты и времени поступления.

8.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление, запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня  регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного федеральным законом срока для ответа на запрос.

8.6. Если запрос не относится к деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если администрация муниципального образования «Вохтомское» не располагает сведениями о наличии, запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

8.7. Администрации муниципального образования «Вохтомское» вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».

8.8. Требование настоящего порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию муниципального образования «Вохтомское» по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос. 

9. Порядок предоставления информации о деятельности 

администрации муниципального образования «Вохтомское»
9.1. Информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором, в соответствии с разделом 10 настоящего порядка, содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации муниципального образования «Вохтомское», должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

9.2. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

9.3. При запросе информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», опубликованной в средствах массовой информации, либо размещенной в сети Интернет на сайте администрации муниципального образования «Вохтомское», в ответе на запрос администрации муниципального образования «Вохтомское» может ограничиться указанием названия, даты выпуска и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и(или) электронного адреса  сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9.4. В случае если, запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть, запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрации муниципального образования «Вохтомское» обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

9.5. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрации муниципального образования «Вохтомское».

10. Основания, исключающие возможность предоставления информации о 

деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»
10.1. Информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрации муниципального образования «Вохтомское», проведении анализа деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

10.2. Администрация муниципального образования «Вохтомское» вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средствах массовой информации или размещена в сети Интернет на  сайте администрации муниципального образования «Вохтомское».

11. Информация о деятельности 

администрации муниципального образования «Вохтомское», 

предоставляемая на бесплатной основе

Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая администрацией муниципального образования «Вохтомское» в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское».

12. Плата за предоставление информации о деятельности 

администрации муниципального образования «Вохтомское»
12.1 Плата за предоставление информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством 

Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

12.2. В случае, предусмотренном пунктом 12.1. настоящего порядка, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и(или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

12.3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское», подлежат зачислению в бюджет  муниципального образования «Вохтомское».

12.4. Администрации муниципального образования «Вохтомское», предоставившая информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

муниципального образования «Вохтомское»
от 20.11.2014 № 72
(приложение 2)

ПЕРЕЧЕНЬ

коллегиальных органов администрации муниципального образования «Вохтомское»
(комиссий) для обеспечения возможности присутствия на их заседаниях

граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного 

самоуправления

	№№

п/п
	Наименование
	Ответственный 

	1
	2
	3

	1.
	Комиссию по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности
	Уполномоченный по ГО, ЧС и ПБ

	2.
	Общественная жилищная комиссия


	Секретарь комиссии

	3.
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Секретарь комиссии

	4.
	Комиссия  по определению возможности перевода  жилых(нежилых) помещений  в нежилые(жилые) помещения.
	Секретарь комиссии

	5.
	Комиссия по проверке готовности  жилищного фонда, объектов теплоэнергетики, соц. сферы, инфраструктуры  Выскатского  сельского поселения к устойчивому функционированию в отопительный период 2010-2011 г.г.
	Председатель комиссии


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования
«Вохтомское»
от  20.11.2014 № 72
(приложение 3)

ПОРЯДОК 

обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей 

организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления  на заседаниях коллегиальных органов 

администрации муниципального образования «Вохтомское»
1. Настоящий порядок разработан в целях реализации статьи 15 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Гражданам (физическим лицам), в том числе представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления (далее – гражданам) гарантируется возможность присутствия на заседаниях коллегиальных органов (комиссий) администрации муниципального образования «Вохтомское», определенных постановлением администрации муниципального образования «Вохтомское», если гражданином была подана заявка на присутствие на соответствующем заседании. Исключение составляют заседания и отдельные вопросы, рассматриваемые на заседании, объявленные закрытыми, если это предусмотрено положением о коллегиальном органе (комиссии).

3. Информационный материал о заседаниях считается опубликованным в случае его размещения не менее чем в одном из следующих информационных источников:

3.1. В Вохтомском муниципальном Вестнике;
3.2. В Вестнике «Деревенька моя»;
3.3. В газете «Коношский Курьер»;
3.4. На сайте администрации муниципального образования «Вохтомское» в сети Интернет -www.adm-voxtoma.ru
3.5. На информационных стендах.

4. Обеспечение обнародования (опубликования) даты, времени и места проведения заседания осуществляется органом (должностным лицом), проводящим заседание, не позднее, чем за 3 суток до его начала, а в случае закрытого проведения всего заседания или отдельного вопроса в том же источнике приводится соответствующая информация. Там же указываются: адрес и время для подачи заявок на присутствие на заседание, контактный телефон, приводится иная справочная информация.

5. Заявка на присутствие на заседании подается не позднее, чем за 1 сутки до начала проведения заседания. Заявка подается устно (по телефону) или письменно. Поступившие заявки фиксируются в порядке их поступления должностным лицом органа, проводящего заседание, по форме, установленной руководителем этого органа.

6. После допуска в зал всех граждан, подавших заявки, к присутствию на заседании по решению председательствующего на заседании могут быть допущены граждане, не подавшие заявки.

7. Организация мест для граждан, а также допуска к ним, осуществляется органом, проводящим заседание.

8. Граждане допускаются в зал по предъявлении документа, удостоверяющего личность, лицу, осуществляющему регистрацию, и внесения сведений из этого документа в лист регистрации. В лист регистрации вносятся: фамилия, имя, отчество, а также место регистрации (место жительства). При регистрации граждане информируются о своих правах  и  ответственности, в связи с присутствием на заседании (устно или выдается информационный листок). Листы регистрации приобщаются к материалам заседания.

9. Граждане вправе делать записи, а с разрешения председателя, с учетом мнения лиц, участвующих в заседании, фиксировать ход заседания в ином порядке и формах.

10. Граждане не участвуют в обсуждении и принятии решений, не препятствуют ходу заседания в иных формах. По решению председательствующего, на заседании гражданину может быть предоставлено право задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу.

11. Гражданин, получивший замечание от председательствующего за совершение действий, препятствующих  ходу заседания, при повторном замечании может быть удален из помещения, в котором проводится заседание, по решению председательствующего.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования
«Вохтомское»
от 20.11.2014 № 72
(приложение 4)

ПЕРЕЧЕНЬ 

информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» для размещения  в здании администрации  и иных, отведенных для этой цели, местах

	№№

п/п
	Наименование

информации
	Место

размещения
	Срок

обновления
	Ответственный

	1.
	Порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в т.ч. представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	здание 
администрации 
	По мере

необходимости
	Патракеева Т.А. ведущий специалист

	2.
	Условия и порядок получения информации от администрации 
	 здание

администрации


	По мере

необходимости
	Патракеева Т.А. ведущий специалист

	3.
	Порядок работы специалистов администрации, включая порядок приема граждан
	в помещениях администрации
	По мере

необходимости
	Патракеева Т.А. ведущий специалист


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования 
«Вохтомское»
от   20.11.2014 № 72
(приложение 5)
ПЕРЕЧЕНЬ

 информации, и об ответственных,   за ее  опубликование

 в «Вохтомском муниципальном Вестнике»

	№№

п/п
	Категория

информации
	Периодичность

размещения
	Ответственный

за размещение

	1.
	Сведения о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Вохтомское»
	Ежеквартально, не позднее 15 числа первого месяца

квартала 
	И.о. Главного специалиста (главнрго бухгалтера)
Потягова М.А.

	2.
	Сведения о численности муниципальных служащих с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	Ежеквартально, не позднее 15 числа первого месяца   квартала
	И.о. главного специалиста (главного бухгалтера)
Потягова М.А.

	3.
	Сведения о численности работников муниципальных учреждений с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	Ежеквартально, не позднее 15 числа первого месяца квартала
	И.о. главного специалиста (главного бухгалтера)
 Потягова М.А.


