	Приложение № 1 
к Положению о порядке проведения аттестации 

руководителя муниципального учреждения культуры, 

«Вохтомский сельский Дом Культуры»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 на руководителя муниципального бюджетного учреждения культуры 

______________________________________________

Ф.И.О. руководителя (полностью)

______________________________________________

(полное наименование учреждения

в соответствии с уставом)

    1. Дата рождения ___________________________________________________________

    2. Образование,  наименование   образовательного   учреждения,  год

окончания ___________________________________________________________________

    3. Стаж работы:

    общий _____________________________________________________________________

    стаж работы в должности руководителя _________________________________________

    стаж работы в данном учреждении _____________________________________________

    4. Награды и почетные звания: ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    5. Ученая степень ___________________________________________________________

    6. Общие  сведения об  учреждении.  Оценка показателей  результатов

работы учреждения.

    7. Сведения о повышении квалификации руководителя _________________

_____________________________________________________________________________.

    8. Сведения о поощрениях и взысканиях ________________________________________

    9. Другие информационные и аналитические данные,  свидетельствующие

о результативности деятельности руководителя ___________________________________

____________________________________________________________________________.

    10. Выводы:

    - уровень общей  и  профессиональной  культуры руководителя,  в том

      числе:

    - отсутствие   конфликтов  с  коллегами, посетителями и др.;

    - оценка состояния документации;

    - оценка    результативности    и   эффективности    управленческой

      деятельности.

________________________      ___________       _______________________

(наименование должности)        подпись           расшифровка подписи

"___" ____________ 20___ г.

С информацией, указанной в представлении, ознакомлен (а):

"___" ____________ 20___ г.   ________________           _______________________

                                                 (подпись аттестуемого)                       (расшифровка)
Приложение № 2 
к Положению о порядке проведения аттестации 

руководителя муниципального учреждения культуры, 

«Вохтомский сельский Дом Культуры»

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

1. Фамилия, имя, отчество_________________________________________________

2. Год рождения__________________________________________________________

3. Сведения об образовании и повышении квалификации_______________________

(что окончил и когда, специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

4. Занимаемая должность на момент аттестации и дата назначения (избрания, утверждения) на эту должность__________________________________________________

5. Общий трудовой стаж, в том числе стаж работы по специальности________________________________________________________________

6. Вопросы к аттестуемому и ответы на них__________________________________

7. Замечания и предложения, высказанные членами аттестационной комиссии_____________________________________________________________________

8. Замечания и предложения, высказанные аттестуемым Руководителем.

9. Оценка деятельности работника по результатам голосования: - соответствие должности (да, нет).

Количество голосов за _______, против__________

10. Рекомендации аттестационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они даются).

11. Примечания.

Председатель аттестационной комиссии

Секретарь аттестационной комиссии

Члены аттестационной комиссии

Дата аттестации

С аттестационным листом ознакомился

______________________________  (подпись аттестованного и дата)

	


Приложение № 3
к Положению о порядке проведения аттестации 

руководителя муниципального учреждения культуры, 

«Вохтомский сельский Дом Культуры»

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
	№
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	В заседании участвуют:

	1.
	
	- председатель аттестационной комиссии.

	
	(Фамилия И.О.)
	

	2.
	
	- заместитель председателя аттестационной комиссии.

	
	(Фамилия И.О.)
	

	3.
	
	- член аттестационной комиссии.

	
	(Фамилия И.О.)
	

	4.
	
	- член аттестационной комиссии.

	
	(Фамилия И.О.)
	

	5.
	
	- секретарь аттестационной комиссии.

	
	(Фамилия И.О.)
	

	На заседание приглашены:

	

	

	

	

	(указываются должности, фамилии и инициалы приглашенных на заседание)

	Повестка дня:

	1. Аттестация
	

	

	(указывается должность, фамилия и инициалы аттестуемого)

	2. ... (И т.д.)
	

	Рассмотрение 1-го вопроса повестки дня:

	Слушали: информацию председателя аттестационной комиссии о представлении __________________________________________________
	

	

	(указывается должность, фамилия и инициалы аттестуемого)

	Выступили:
	

	(указываются должности, фамилии и инициалы выступившего,

	

	краткое содержание выступления)

	Решили:
	

	

	(указывается краткое содержание решения)

	Голосовали:
	

	

	(указываются результаты голосования)

	Рассмотрение 2-го вопроса повестки дня:

	Слушали: информацию председателя аттестационной комиссии о представлении на _______________________________________________
	

	

	(указывается должность, фамилия и инициалы аттестуемого)

	Выступили:
	

	(указываются должности, фамилии и инициалы выступившего)

	

	краткое содержание выступления)

	Решили:
	

	

	(указывается краткое содержание решения)

	Голосовали:
	

	

	(указываются результаты голосования)


… (и т.д.)

	Приложение: аттестационные листы № №
	


	Председатель 

аттестационной комиссии
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	И.О. Фамилия

	
	
	
	
	

	Секретарь 

аттестационной комиссии
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	И.О. Фамилия


